
 

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

 

Уважаемые кандидаты! 

За 10 дней до даты проведения экзамена профессиональной квалификации НАФД Вам придет 

информационное письмо, в котором будут указаны дата и время экзамена, а также адрес вашего 

экзаменационного центра.   

Ожидается, что вы будете вести себя на экзамене профессионально и следовать правилам, 

приведенным ниже. 

1. Вы должны прибыть в экзаменационный центр за 20-30 минут до начала экзамена. Допуск 

на экзамен осуществляется при предъявлении оригинала действующего документа, 

удостоверяющего личность: общегражданского паспорта или водительских прав.  

2. Документ, удостоверяющий личность, должен находиться на вашем экзаменационном столе 

в течение всего экзамена. 

3. Мы рекомендуем вам выбрать для экзамена удобную одежду. Пожалуйста, имейте в виду, 

что вы не можете находиться за экзаменационным столом в верхней одежде. 

4. Кандидаты, опоздавшие более чем на 30 минут, к экзамену не допускаются. 

5. Вы должны выполнять все инструкции наблюдателей до экзамена и в течение всего 

экзамена. Все факты нарушения кандидатами правил, изложенных в данной инструкции, 

будут зафиксированы в протоколе экзамена и могут быть использованы в любых 

последующих разбирательствах.  

6. Вы не должны пытаться ввести в заблуждение главного администратора экзамена и 

наблюдателей, предоставляя ложную или неточную информацию.  

7. Покидать экзамен до его официального завершения не разрешается, даже если вы уже 

закончили работу.   

8. Вы должны оставить верхнюю одежду и все свои личные вещи в специально отведенном 

месте, которое укажет наблюдатель. Мы настоятельно не рекомендуем вам иметь при себе 

ценные вещи или крупные суммы денег. НАФД не несет ответственности за сохранность 

вещей кандидатов. 

9. Книги, справочная литература, личные записи, а также любые другие материалы, за 
исключением официально дозволенных, не должны находиться на вашем экзаменационном 
столе как до экзамена, так и во время экзамена. 

10. Во время экзамена также не разрешается пользоваться любыми электронными 
устройствами, кроме калькуляторов (см. пункт 11). Политика в отношении использования 
телефонов и электронных устройств изложена в приложении 1 к этой инструкции. 

11. Во время экзамена разрешается использовать беспроводные, бесшумные калькуляторы, не 
оснащенные распечатывающим устройством и/или графическим дисплеем, на который 
можно выводить связный текст. 

12. В случае если вы нарушите правила, установленные в пунктах 8 и/или 9, будет считаться, 
что вы намеревались воспользоваться недозволенными материалами или устройствами с 
целью получения несправедливого преимущества на экзамене. В случае последующих 



 

дисциплинарных разбирательств вам придется доказывать, что вы не собирались 
использовать эти материалы с целью получения несправедливого преимущества на 
экзамене. 

13. Вы можете принести с собой в экзаменационный зал только ручку, калькулятор (см. п.11) и 
напиток (без этикеток). Лекарства или иные жизненно необходимые средства могут 
находиться на экзаменационном столе только по согласованию с наблюдателем. Факт 
нахождения посторонних предметов на экзаменационном столе будет зафиксирован в 
протоколе экзамена. 

14. Бумага для черновиков будет вам предоставлена. 

15. Во время экзамена запрещается оказывать или пытаться оказать помощь, а также получать 
или пытаться обращаться за помощью к кому-либо из других кандидатов. Вы должны 
работать самостоятельно, соблюдая тишину и не отвлекая других кандидатов. 

16. Если у вас появились сомнения в правильности понимания задания или вы предполагаете, 
что в задании есть ошибка, пожалуйста, сообщите об этом наблюдателю. При изложении 
вашего ответа вы должны исходить из вашего понимания и вашей трактовки задания. В 
ответе на вопрос в формате кейса вы можете изложить все допущения, которые вы сделали, 
отвечая на вопрос. 

17. В экзаменационном зале не разрешается курение и отправление религиозных обрядов. 

18. Покидать экзаменационный зал можно только в сопровождении наблюдателя. 

19. Если вам необходимо привлечь внимание наблюдателя по любой причине, поднимите, 
пожалуйста, руку. 

20. Перед экзаменом вы должны убедиться, что знаете, где находятся пожарные выходы. 

21. Вы не должны допускать непрофессионального поведения и нарушения правил, 
изложенных в этой инструкции до, после и во время экзамена. 

К непрофессиональному поведению относится: 

- использование для сдачи экзамена подставных лиц и поддельных документов; 

- использование на экзамене недозволенных технических устройств; 

- использование на экзамене недозволенных печатных или рукописных материалов; 

- вмешательство в систему проведения экзамена (экзаменационную платформу); 

- контакты с другими кандидатами во время экзамена; 

- любое поведение, мешающее прохождению экзамена другими кандидатами. 

22. В отношении кандидата, допустившего непрофессиональное поведение, или нарушившего 
правила, могут быть приняты следующие меры: 

- кандидату может быть сделано устное замечание; 

- кандидат может быть удален с экзамена; 

- в отношении кандидата может быть составлен Акт о нарушении дисциплины, который 

кандидат должен подписать,   

- кандидату может быть предложено написать объяснительную; 

- результат экзамена кандидата может быть аннулирован; 

- кандидат может быть лишен возможности повторной сдачи экзаменов НАФД в течение 

определенного периода; 

- кандидат может быть удален с экзамена и лишен возможности предпринимать 

дальнейшие попытки сдавать экзамены НАФД. 



 

23. В течение 2-х рабочих дней после экзамена кандидат, допустивший непрофессиональное 
поведение или нарушивший правила, может направить Объяснительную в свободной 
форме в Дисциплинарную комиссию НАФД на адрес электронной почты info@knafd.ru. 

24. Решение о дисциплинарных мерах в отношении кандидата, допустившего 
непрофессиональное поведение или нарушившего правила, принимает Дисциплинарная 
комиссия НАФД. Кандидат может оспорить решение Дисциплинарной комиссии в течение 
10-ти дней после его получения. Высшей инстанцией, принимающей окончательное 
решение в дисциплинарных мерах в отношении кандидата, допустившего 
непрофессиональное поведение, принимает Комитет по этике НАФД. 

25. НАФД оставляет за собой право задерживать результаты экзамена кандидата до тех пор, 
пока инцидент не будет расследован до конца. 

26. По завершении экзамена вы должны поднять руку и ожидать, пока к вам подойдет 
наблюдатель. Вы должны сдать наблюдателям все черновики и справочные материалы, 
которые вы использовали во время экзамена. Экзаменационный зал можно покинуть только 
с разрешения наблюдателя. 

27. В случае любой нештатной ситуации вы должны сохранять спокойствие и следовать 
инструкциям главного администратора. 

 

Результаты экзамена 

Результаты экзамена будут опубликованы в вашем личном кабинете примерно через 4 недели 

после экзамена. Точная дата публикуется в Брошюре на сайте knafd.ru. 

 

Дополнительные рекомендации 

Мы рекомендуем вам заранее ознакомиться с экзаменационной платформой 

https://go.startexam.com/at31542 

 

Мы также рекомендуем вам заранее убедиться в том, что вы знаете, где находится 

экзаменационный центр и как до него добраться. 

 

Желаем вам удачи на экзамене! 

 

С уважением, 

Команда НАФД. 

  

https://knafd.ru/?
https://go.startexam.com/at31542


 

 

Приложение 1 

к Экзаменационной инструкции 

Правила использования телефонов и других электронных устройств на экзамене НАФД 

Приведенная ниже политика касается вопросов использования устройств, оснащенных  

смарт-функциями, таких как мобильные телефоны и часы, которые кандидаты проносят в 

экзаменационный зал и которые могут быть использованы для получения несправедливого 

преимущества на экзамене. 

1. Кандидатам не разрешается пользоваться мобильными телефонами, электронными 

коммуникаторами, а также иными устройствами, оснащенными смарт-функциями, в 

экзаменационном зале. Ответственность за наличие этих устройств лежит на кандидатах. 

НАФД не несет ответственности за их утрату или порчу. 

2. Такие устройства не должны находиться в руках кандидатов, на столе у кандидатов, в карманах 

одежды кандидатов, на полу или где-либо еще в непосредственном доступе кандидатов во 

время всего экзамена. 

3. Кандидаты, которые принесут с собой на экзамен мобильные телефоны, электронные 

коммуникаторы или иные устройства, оснащенные смарт-функциями, должны  

 сообщить об этом наблюдателям при входе в экзаменационный зал; 

 выключить мобильные телефоны или электронные коммуникаторы; 

 выключить любые звуковые сигналы, установленные на часах или иных устройствах. 
 

4. Наблюдатели предоставят кандидатам прозрачные пластиковые пакеты, в которые кандидаты 

должны положить телефоны, коммуникаторы или иные устройства, оснащенные смарт 

функциями. Эти пакеты должны быть заклеены и размещены под стульями кандидатов в 

течение всего экзамена. Кандидаты могут вернуть себе эти устройства только тогда, когда 

администратор объявит об окончании экзамена и разрешит покинуть экзаменационный зал. 

5. Неисполнение кандидатами указанной процедуры будет расцениваться как нарушение 

экзаменационных правил НАФД. Отчет о таком нарушении будет направлен в Дисциплинарную 

комиссию для разбирательства, которое, в свою очередь, может привести к дисциплинарным 

мерам в отношении кандидата.  

 

 


